
To open a business account, please bring the following:

Business Account Opening Checklist For Members

General Requirements

•	 Identification:

•	 Valid government-issued ID for all signers.

•	 Tax Identification Number (EIN) or Social Security Number (if no EIN is available).

Requirements by Business Type

•	 Sole Proprietorship/DBA

•	 Business License or Registration Certificate.

•	 Tax Identification Number (EIN) or Social Security Number.

•	 Limited Liability Company (LLC)

•	 Articles of Organization.

•	 Tax Identification Number (EIN) or Social Security Number

if it’s a single-member LLC.

•	 Corporation

•	 Articles of Incorporation.

•	 Meeting Minutes or Corporate Resolution

(authorizing account opening).

•	 Tax Identification Number (EIN).

•	 Partnerships

•	 Formal Partnership Agreement.

•	 Tax Identification Number (EIN).

•	 Association/Organization/Non-Profit

•	 Proof of 501(c)(3) status (if applicable).

•	 Bylaws.

•	 Meeting Minutes (authorizing account opening).

•	 Tax Identification Number (EIN).

•	 Campaign Accounts

•	 IRS Letter for EIN.

•	 Statement of Organization or similar document

for the campaign committee.

•	 Important Notes:

•	 All owners and authorized signers must be present during the account opening process.

•	 If you have any questions, please contact us at business@guadalupecu.org or at 505-216-0500.

We look forward to serving your business needs!

The credit union will check for Good Standing status with the NM Secretary of State, when applicable.



Para abrir una cuenta comercial, por favor traiga lo siguiente:

Lista de Verificación para Abrir una Cuenta Comercial para miembros

Requisitos Generales

•	 Identificación:

•	 Identificación oficial vigente con foto de todos los autorizados en la cuenta.

•	 Carta del IRS con el EIN, o Número de Seguro Social (si no tiene EIN).

Requisitos según el Tipo de Negocio 

•	 Sole Proprietorship/DBA

•	 Licencia comercial o certificado de registro.

•	 Carta del IRS con el EIN o Número de Seguro Social

•	 Compañía de Responsabilidad Limitada (LLC)

•	 Artículos de organización. 

•	 Carta del IRS con el EIN o Número de Seguro Social

si es una LLC de un solo miembro. 

•	 Corporación

•	 Artículos de incorporación. 

•	 Minutos de reunión o resolución corporativa

(autorizando quién puede abrir la cuenta). 

•	 Carta del IRS con el EIN. 

•	 Sociedad (Partnership)

•	 Acuerdo formal de sociedad. 

•	 Carta del IRS con el EIN. 

•	 Asociación/Organización/Sin Fines de Lucro

(Non-Profit)

•	 Prueba del estado 501(c)(3), si aplica. 

•	 Estatutos sociales (bylaws). 

•	 Minutos de reunión (autorizando quién puede

abrir la cuenta.

•	 Carta del IRS con el EIN. 

•	 Cuentas de Campaña

•	 Carta del IRS con el EIN. 

Declaración de organización u otro documento

similar del comité de campaña. 

•	 Notas Importantes 

•	 Todos los propietarios y firmantes autorizados deben estar presentes durante el proceso de abrir la cuenta. 

•	 Si tiene alguna pregunta, por favor contáctenos al correo: business@guadalupecu.org o al 505-216-0500.

¡Esperamos poder atender sus necesidades comerciales!

El credit union verificará que el negocio esté en buena posición con el Secretario de Estado de Nuevo México, si aplica.


